REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zl netto

§1

Definicje

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zaborzu.
Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora.
Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ sekretarza szkoty lub osoba, ktora
zgodnie z jej zakresem obowigzkow jest merytorycznie wtasciwa do podejmowania dziatan
zakupowych zgodnie z ustawg Pzp, lub zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Planie zamowien — nalezy przez to rozumie¢ plan zamoéwien publicznych zamawiajgcego na
dany rok budzetowy, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zt. Wzor zatgcznika nr 2.
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy dokument.
Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ rejestr zaméwien wytaczonych
ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w danym roku
budzetowym. Wzor zalgcznika nr 1.
Stronie internetowej — nalezy przez to rozumieé stron¢ internctowg Zamawiajgcego tj.
www.zspzaborze.pl
Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).
Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizycznag, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ztozyta oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia publicznego.
Zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane mi¢dzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2
Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych wytaczonych ze stosowania  ustawy
Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamowien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
130.000 zt.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
1 proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow.
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3. Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw — finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja wylacznie osoby zapewniajace
bezstronno$¢ i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialni jest Pracownik merytoryczny.
6. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
7. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur
opisanych w ustawie Pzp.

§3

Planowanie zamowien

1. Pracownik merytoryczny przygotowuje roczny plan zamoéwien oraz roczny plan postgpowan
o udzielenie zaméwienia. Wzor planu zamowien stanowi zatgcznik nr 2.
2. W celu wyeliminowania konieczno$ci realizacji zaméwien niezaplanowanych,
a mozliwych do przewidzenia na etapie planowania, plany o ktérych mowa w ust. 1,
przygotowywane s3 z nalezyta starannoscig, przy uwzglednieniu wysokosci Srodkow
zabezpieczonych w budzecie, ilosci 1 rodzaju zamoéwien udzielanych w poprzednim roku
budzetowych oraz majac na uwadze planowane na dany rok zmiany rodzajowe 1 ilo$ciowe.
3. W toku przygotowywania planow, o ktorych mowa w ust. 1, niedopuszczalne jest:
1) opisywanie zamowien, w sposob utrudniajgcy ustalenie istnienia obowigzku stosowania
ustawy Pzp;
2) dzielenie 1 zanizanie warto$ci zaméwien, w celu uniknigcia obowigzku stosowania ustawy
Pzp.

4, Plany o ktérych mowa w ust. 1, przedktadane sg do akceptacji przez Kierownika
zamawiajacego, najpozniej do 5 stycznia kazdego roku budzetowego, a jezeli dzien ten przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢pnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.
5. Plan zamowien publicznych nie podlega publikacji.
6. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, sa wigzace dla Zamawiajgcego. Udzielenie zamdwien
nieprzewidzianych na etapie planowania, wymaga aktualizacji stosownie planu zamoéwien lub
planu postepowan o udzielenie zamdowienia. Aktualizacja planu wymaga uzasadnienia, ktorego
tre$¢ powinna potwierdza¢ nieprzewidywalno$¢ zamowienia. Aktualizacj¢ planu zatwierdza
Kierownik zamawiajacego.

§4

Wyboér procedury i kolejno$¢ podejmowanych czynnoSci

1. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie ogloszenia o zapytaniu na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow dzialajacych na danym rynku dostaw, ustug lub robdt budowlanych.
2. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 30.000 zt
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netto oraz w przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow.

3. Przy udzielaniu zamowien, wymaga si¢ zachowania nastepujacej kolejno$¢ podejmowanych
czynnosci:

1) Sporzadzenie szczegdétowego opisu przedmiotu zamdwienia w sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2) Szacowanie wartosci zaméwienia, z zastosowaniem wytycznych, o ktorych mowa w § 5
Regulaminu.

3) Ustalenie, czy szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie przekracza warto$ci zamowienia
ustalonej na etapie planowania oraz znajduje pokrycie w planie finansowym na dany rok
budzetowy.

4) Weryfikacja, czy warto$¢ udzielanego zamowienia nie sumuje si¢ z innymi zamdwieniami
udzielanymi przez Zamawiajacego w danym roku budzetowym,
z zastosowaniem wytycznych z art., 30 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

5) Przeprowadzenie stosownej do warto$ci przedmiotu zamowienia procedury, w sposob
zgodny z § 7-9 Regulaminu.

6) Ustalenie wyniku postgpowania.

7) Zatwierdzenie wyniku postgpowania przez Kierownika zamawiajacego.

8) Poinformowanie wykonawcéw o wyniku postepowania.

9) Zawarcie umowy, jezeli Kierownik zamawiajacego zaakceptowal propozycje wyboru
Wykonawcy.

10) Zarejestrowanie zawartej umowy w rejestrze zamowien publicznych.

4. Z przeprowadzonego w/w postepowania sporzadza si¢ notatke wg wzoru zatgcznika nr 3.

§5

Ustalenie wartoS$ci szacunkowej zamowienia

1. W przypadku gdy planowane jest udzielenie zamowienia w cze$ciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrgbnego postepowania, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé czy taczna
warto$¢ poszczegolnych czesci zamoéwienia jest mniejsza niz 130.000 zt. Czynnos¢ ta,
podejmowana jest na etapie planowania oraz kazdorazowo w zwigzku z wprowadzaniem zmian
do planu zamoéwien.

2. Jezeli taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia jest rowna lub przekracza 130.000
zl, do udzielenia kazdej z cz¢sci zamoOwienia, zastosowanie znajda przepisy ustawy Pzp.

3. Jezeli taczna warto$¢ poszczegoOlnych czesci zamowienia jest mniejsza niz 130.000 zi,
w celu wyboru odpowiedniej procedury udzielenia zamowienia, nalezy bra¢ pod uwage
wylacznie warto$¢ czesci zamowienia, planowanej do udzielenia w ramach przygotowywanej
procedury.

4. Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

5. W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, szacunkowa warto$¢
zaméOwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:
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1) analizy cen rynkowych - szacunkowg warto$¢ zamowienia stanowi Srednia arytmetyczna
z uzyskanych cen netto;

2) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw
1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,
z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw. Dopuszcza si¢ szacowanie
w oparciu o wydatki poniesione w roku budzetowym poprzedzajacym wszczecie procedury.

6. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1 ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglgdnia
si¢ takze warto$¢ dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy,
o ile sg one niezb¢dne do wykonania tych robot.

7. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. Jezeli po
ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, przed wszczgciem postepowania dokonuje si¢ zmiany warto$ci zamowienia.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytah cenowych do potencjalnych
wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardOw (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) notatki sporzadzone w zwigzku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi wykonawcami, wzor notatki zatgcznik nr 3,

4) kopie zawartych umow obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z zalaczeniem
notatki shuzbowej dotyczacej wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego, oraz zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw,

5) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

§6

Przygotowanie procedury

1. W celu przeprowadzenia procedury, Pracownik merytoryczny sporzadza zapytanie ofertowe.
2. Zapytanie ofertowe / ogloszenie o zamowieniu zawiera w szczegolnosci:
1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) istotne dla stron postanowienia umowne:
a) termin realizacji zamowienia
b) warunki gwarancji
¢) platno$¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia
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3. Warunki uczestnictwa w postepowaniu oraz wymagane dokumenty:
1) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp
2) posiada doswiadczenie w przedmiocie zamowienia
4. Sposdb wyboru najkorzystniejszej oferty
5. Sposdb obliczenia ceny oferty
6. Przygotowanie ofert
Oferta (ztozona w terminie sktadania ofert) winna zawierac:
1) wypetiony formularz ofertowy (wzor zalgcznik nr 4)
2) przedmiar robot / kosztorys
Dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem.
7. Osoby do kontaktu
Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest pracownik
merytoryczny Zespotlu szkolno-Przedszkolnego w Zaborzu 43-520 przy ul. Miarki 7, tel.
338561038, e-mail: sp_zaborze@chybie.pl
8. Sktadanie i otwarcie ofert
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w S$cisle okreSlonym terminie droga elektroniczng na adres e-mail:
sp_zaborze@chybie.pl lub osobiscie w sekretariacie szkoly zataczajac wszystkie wymagane
dokumenty (okre$lone w ogtoszeniu o zamdwieniu).
9. Postanowienie koncowe
1) oferty sktadane po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu
2) W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg postanowienia
Regulaminu Zamawiajacego.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, zgodnie z warunkami
Regulaminu.

Przed wszczeciem postgpowania nalezy ustali¢, czy wykonawca bedzie mial mozliwo$¢
sktadania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zwigzanych z realizacja zamoéwienia.
W przypadku braku zgody we wskazanym zakresie, w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
zamieszcza si¢ stosowne zapisy. (zobacz art. 4 ust. 3 ustawy z 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym).

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i1 jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, do$wiadczenie wykonawcy lub osob
wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

4. Warunki stawiane wykonawcy moga dotyczy¢ w szczegolnosci kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub/i finansowej,
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy
lub 0s6b skierowanych przez wykonawceg do realizacji zamowienia, umozliwiajace realizacje
zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci.
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5. Jezeli udzielenie zamowienia nastapi z zastosowaniem procedury, o ktorej mowa w § 4 ust. 1
pkt 1 (publikacja na stronie internetowej) w zwigzku z tym, ze warto§¢ zamodwienia przekracza
kwote 30.000 zt netto sporzadza si¢ go zgodnie z nastepujacymi zasadami (wzor zalgcznika nr
5a)

1) termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni kalendarzowych i musi by¢
oznaczony co do dnia i godziny, z zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia nast¢pnego po
dniu publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych i odpowiednio oznakowanych
kopertach,

3) oferty nalezy sklada¢ w miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym.

6. Jezeli udzielenie zamowienia nastgpi z zastosowaniem procedury, o ktorej mowa w § 4 ust. 1
pkt 2 lub w 4 ust. 1 pkt 1, ale warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 30.000 zt netto wzor
zatgcznika nr 5b:

1) termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowe, z zastrzezeniem, ze
termin liczony jest od dnia nast¢pnego po dniu wystania zapytan ofertowych do wykonawcow
lub publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) oferty nalezy sktada¢ glownie w formie elektronicznej (mail, faks), z tym zastrzezeniem, ze
dopuszczalna jest zawsze forma pisemna,

3) oferty nalezy sklada¢ na adres e-mail, faks lub w miejscu wskazanym w zapytaniu
ofertowym.

§7

Czynnosci w toku procedury

1. Jezeli wykonawca zwrdci si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
a tre$¢ wyjasnien moze mie¢ wpltyw na tres¢ oferty, w tym w szczegdlnosci na sposob obliczenia
ceny, Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Jezeli procedura jest
prowadzona w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu, tre§¢ wyjasnien
zamieszcza Si¢ na stronie internetowej zamawiajacego. Jezeli procedura jest prowadzona
W sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu, tre§¢ wyjasnien przekazuje si¢
wykonawcom, do ktorych wystano zapytanie ofertowe. Tre$s¢ wyjasnien jest wigzaca dla
Wykonawcow.
2. W trakcie weryfikacji ztozonych ofert nalezy:

1) Poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek.

2) Wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia dokumentdéw i pelnomocnictw, o ile nie zastrzezono
inaczej w zapytaniu ofertowym.
3. Jezeli wptynie oferta, ktorej cena lub ceny jednostkowe wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia 1 budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, wymagane jest zwrdcenie si¢ do wykonawcy
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
4. Oferta polega na odrzuceniu jezeli:
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1) jej tres¢ nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego (inne $wiadczenie lub jego zakres
niz wymagany, brak dokumentow 1 pelnomocnictw jezeli tak zastrzezono, termin inny),

2) wykonawca zlozyt wiecej niz jedng oferte,

3) wykonawca nie spetnia warunkéw stawianych wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

4) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie udzielit
wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, niezbedne jest poinformowanie wykonawcy
o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem powodow odrzucenia.

6. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte,
szczegolnie w przypadku, gdy cena przekracza kwote, jakg zamawiajacy zamierzatl przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia. Negocjacje odbywaja si¢ w formie pisemne;.

7. W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty najkorzystniejszej tj. otrzymania ofert o tej
samej cenie lub jednakowym bilansie ceny i1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami, ktorych oferty
otrzymaly jednakowy bilans cen i innych kryteriow oceny oferty. Negocjacje odbywaja si¢
w formie pisemnej 1 na takich samych zasadach w stosunku do kazdego z wykonawcow.

§8

Udzielenie zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury zamowienia publicznego $rodki finansowe w planie
budzetowym musza by¢ zabezpieczone na realizacj¢ zamdwienia, co potwierdza Gléwny
ksiegowy.
2. Procedure¢ mozna wszcza¢ po uzyskaniu akceptacji Kierownika zamawiajacego.
3. Po przeprowadzonej procedurze, Pracownik merytoryczny przekazuje Kierownikowi
zamawiajgcego propozycj¢ wyniku postgpowania tj. wyboru wykonawcy lub uniewaznienia
postgpowania wraz z uzasadnieniem. Wynik postgpowania zatwierdza Kierownik
zamawiajacego. Wzor zalgcznika nr 6.
4. Niezwtocznie po ustaleniu wyniku postgpowania, stosownie, informacj¢ o wyborze
wykonawcy lub informacj¢ o uniewaznieniu procedury:

1) zamieszcza si¢ na stronie internetowej, jezeli procedura byla prowadzona w sposob,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,

2) przekazuje si¢ wykonawcom, ktoérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli procedura
byta prowadzona w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu.
5. Po dokonaniu akceptacji wyboru wykonawcy przez Kierownika zamawiajacego, Pracownik
merytoryczny przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji kierownikowi.
6. Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Gléwny
ksiegowy na umowie sktada kontrasygnate.
7. Po udzieleniu zamowienia (podpisaniu umowy), Pracownik merytoryczny wpisuje informacje
o umowie do rejestru zamowien publicznych.
8. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury, przechowywana jest przez okres co najmniej 4
lat od udzielenia zamdwienia.

Strona 7



§9

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Od dokonywania czynno$ci wyboru wykonawcy w sposob okreslony w § 4 ust. 1, mozna
odstapi¢ w przypadku gdy:

1) warto$¢ zamoéwienia nie przekracza 10 000,00 ztotych netto,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych, moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i/lub artystyczna,

4) wystepuje konieczno$¢ szczeg6lnie pilnej realizacji zamoéwienia (np. awaria lub inne
wydatku, ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dalo si¢ przewidziec),

5) wystepujg inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne powodujace, ze zamdéwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca,

6) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w sposéb, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1
(publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej), nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamoOwienia nie zostaty
W istotny sposob zmienione;

2. W przypadkach okreslonych w § 9 ust. 1 Pracownik merytoryczny wpisuje informacje
o umowie do rejestru zamowien publicznych.

3. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad  dokonywania  wydatkow  wynikajacych z  innych  aktow  prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.
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ZAELACZNIK Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130000 =zt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Zaborzu

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA 130 000,00 Z¥.

L.p. | Numer zamowienia Przedmiot Data zawarcia Data Cena Tryb
zamowienia umowy / zakonczenia netto / zamowienia
ztozenia realizacji brutto
zamoOwienia zamoOwienia
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ZALACZNIK Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej

ponizej 130000 =zt w Zespole

Przedszkolnym w Zaborzu

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ...... ROK

Szkolno-

Pozycja
Planu

Przedmiot

zamowienia

Przewidywany tryb
albo procedura

udzielenia zamowienia

Orientacyjna
wartos¢

zamowienia

Przewidywany )
Informacje
termin wszczecia
dodatkowe
procedury

Informacja na
temat

aktualizacji

Roboty budowlane

111

112

Dostawy

121

122

Uslugi

131

132
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ZAELACZNIK Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130000 =zt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Zaborzu

NOTATKA SLUZBOWA Z WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Przedmiot zamodwienia:

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)
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ZALACZNIK Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130000 =zt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Zaborzu

(piecz¢é wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Ja, nizej podpisany

Sktadam niniejszg oferte:

1. Zobowiazuje si¢ do wykonania oferowanych robot wraz z usuni¢ciem wszelkich wad zgodnie

z warunkami umowy za cen¢ brutto: ...................... zh(stownie: ... )
Na powyzsza cen¢ skladajg si¢ nast¢pujace elementy:

Cenanetto:r ...o.eeeiie i zt

Podatek VAT: .......... 0 e 7t

2. Termin wykonania przedmiotu zamoOwienia (wykonania robdt stanowigcych przedmiot
L0 01

I G 1T (o] - L PP PRPI

4. Osobg ze strony Wykonawcy wyznaczong do kontaktow z Zamawiajagcym jest:
............................... ,numertelefonu: ...................ooooo,emmails Lo,

5. Oswiadczam, ze przedmiot zamowienia zrealizujemy samodzielnie / przy udziale
podwykonawcow®, powierzajac im wykonanie nastepujacego zakresu przedmiotu zamoéwienia:
ZAK TS, ettt e
NAazwa 1 adres POAWYKOMAWCY: ... ittt e e et e e e e e eaeans

*) niepotrzebne skrelié

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania: Na potrzeby
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o§wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. 2019 poz. 2019 ze zm.).

7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig ogloszenia o zamoéwieniu wraz z zatgcznikami i nie
wnosz¢ do nich zadnych zastrzezen.
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8. Akceptuje warunki ptatnosci — do 14 dni liczac od daty doreczenia faktury Zamawiajacemu
wraz z dokumentami rozliczeniowymi potwierdzenie wykonanie robot.

9. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 1 miesigca.

Zakaczniki do niniejszej oferty:
1. przedmiar robo6t / kosztorys

(miejscowo$é)

(podpisy upowaznionych przedstawicieli)
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ZAELACZNIK Nr 5a do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130000 =zt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Zaborzu

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Zaborzu, na podstawie Regulaminu udzielenia
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Zaborzu, zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 32/ZSP/2020 z dnia 31
grudnia 2020 r., zaprasza do ztozenia ofert na zadania pod nazwa:

I. Opis przedmiotu zamodowienia
Przedmiot zamOwienia ODEJIMUJE . ......uinuintiit it
11. Istotne dla stron postanowienia umowne:
1. Termin realizacji zamdwienia:
2. Warunki gwarancji:
3. Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia:
ITI. Warunki uczestnictwa w postepowaniu oraz wymagane dokumenty:
O zamo6wienie moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:
a) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp,
b) posiada doswiadczenie
IV. Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym
kryterium:

Cena —waga 100%

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi cena ofertowa brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt I.

V. Sposob obliczenia ceny ofert

1. Wykonawca okresla cen¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia w oparciu o dokumentacje,
stanowigce zataczniki do niniejszego ogtoszenia.
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2. Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena ofertowa brutto winna uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz

obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym podatek
VAT.

V1. Przygotowanie ofert

Oferta (ztozona w terminie sktadania ofert) winna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatqcznik nr 5 do Regulaminu)
2) przedmiar robot / kosztorys

Dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem.

VI1. Osoby do kontaktu

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

VIII. Skladanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ..., godz. ... droga elektroniczng na adres e-mail:
sp_zaborze@chybie.pl lub osobiscie w sekretariacie szkoty zataczajac podpisany formularz
ofertowy oraz wszystkie wymagane (okreslone w ogloszeniu o zamoéwieniu) o$wiadczen /
dokumentow.

IX. Postanowienie koncowe
1. Oferty ztozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie maja postepowania
Regulaminu Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy Zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, zgodnie z warunkami
Regulaminu.
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ZALACZNIK Nr 5b do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130000 =zt w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Zaborzu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Zaborzu, na podstawie Regulaminu udzielenia
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Zaborzu, zatwierdzonym Zarzadzeniem nr 32/ZSP/2020 z dnia 31
grudnia 2020 r., zaprasza do ztozenia ofert na zadania pod nazwa:

I. Opis przedmiotu zamodowienia
Przedmiot zamOwienia ODEJIMUJE . ......uinuintiit it
11. Istotne dla stron postanowienia umowne:
1. Termin realizacji zamdwienia:
2. Warunki gwarancji:
3. Platno$¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia:
ITI. Warunki uczestnictwa w postepowaniu oraz wymagane dokumenty:
O zamo6wienie moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:
a) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp,
b) posiada doswiadczenie
IV. Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym
kryterium:

Cena —waga 100%

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi cena ofertowa brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia okreslonego w pkt I.

V. Sposob obliczenia ceny ofert

1. Wykonawca okresla cen¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia w oparciu o dokumentacje,
stanowigce zataczniki do niniejszego ogtoszenia.
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2. Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Cena ofertowa brutto winna uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego oraz

obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym podatek
VAT.

V1. Przygotowanie ofert

Oferta (ztozona w terminie sktadania ofert) winna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatqcznik nr 5 do Regulaminu)
2) przedmiar robot / kosztorys

Dokumenty powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem.

VI1. Osoby do kontaktu

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

VIII. Skladanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ..., godz. ... droga elektroniczng na adres e-mail:
sp_zaborze@chybie.pl lub osobiscie w sekretariacie szkoty zataczajac podpisany formularz
ofertowy oraz wszystkie wymagane (okreslone w ogloszeniu o zamoéwieniu) o$wiadczen /
dokumentow.

IX. Postanowienie koncowe
1. Oferty ztozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie maja postepowania
Regulaminu Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy Zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, zgodnie z warunkami
Regulaminu.
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Zaborzu

Zamawiajacy:
Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Zaborzu

ul. Miarki 7, 43-520 Zaborze

INFORMACJA O OTWARCIU OFERT

DOtYCZY . i (nazwy procedur)

Dzialajac na podstawie art. 222 ust. 5 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. poz. 2019), zamawiajacy informuje, ze w procedurze o udzielenie zamowienia publicznego

wplynety nastepujace oferty:

Numer oferty Wykonawca Cena/koszt
1.
2.
3.
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